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ZATWIERDZAM

Dyrektor tOW NFZ

Jan Wojciech Bienkiewicz

SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
ISIWZ/

Zamawiajgcy:

Lodzki Oddziat Wojewddzki Narodowego Funduszu Zdrowia
z siedziba w Lodzi przy ul. Kopcinskiego 58
kod 90-032, tel. 42 275-48-53
fax. 42 275-40-88,

www.nfz-lodz.pl

zaprasza do skfadania ofert w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, prowadzonym w trybie
przetargu nieograniczonego (znak sprawy ZP/LOWNFZ/7/2011) na podstawie art. 39 i nast. ustawy z dnia 29
stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010r., Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.), zwanej dalej
ustawg, o warto$ci nie przekraczajacej wyrazonej w ztotych rdwnowartosci kwoty 125 000 euro na:

,SWIADCZENIE STALEJ POMOCY PRAWNEJ NA RZECZ £ OW NFZ”

1. Opis przedmiotu zamdwienia:

1.1. Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie statej pomocy prawnej na rzecz Narodowego Funduszu Zdrowia
tédzkiego Oddziatu Wojewddzkiego w Lodzi. Zakres ustugi obejmuje w szczegdlnosci:

a)
b)

udzielanie informacji prawnych, porad i konsultacji prawnych, sporzadzanie opinii prawnych;
wystepowanie przed wszystkimi sadami, w tym administracyjnymi, urzedami, w tym organami
administracji rzadowej i samorzadowej oraz przygotowywanie pism procesowych w tych
postepowaniach;

zapewnienie innej niz okre$lona w pkt. b) reprezentacji w zakresie czynnosci faktycznych i prawnych;
analiza i opiniowanie przedstawianych przez Zamawiajacego projektow umoéw, pism, wewnetrznych
aktéw prawnych, decyzji administracyjnych oraz innych dokumentéw;

biezace doradztwo prawne zwigzane z dziatalnoscig Oddziatu, w tym z zakresu zaméwien publicznych;
biezace doradztwo prawne zwigzane z dziatalno$cig organéw Oddziatu, w tym Dyrektora Oddziatu
i Rady Oddziatu, w szczegoInosci uczestnictwo w posiedzeniach Rady;

biezace informowanie © zmianach przepisdbw prawnych, majacych wplyw na funkcjonowanie
Zamawiajacego;

zapewnienie obstugi w jezyku polskim;

przekazywanie przez Wykonawce niezbednych danych do prowadzenia przez Zamawiajacego Rejestru
Spraw Sgadowych oraz sprawozdarn z dziatalno$ci Oddziatu ;

zapewnienie statego kontaktu Zamawiajacego z Wykonawca (drogg telefoniczng i elektroniczng);
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k) zapewnienie dyzuru co najmniej jednego radcy prawnego lub adwokata wyznaczonego
do realizacji zamowienia w kazdym dniu roboczym w godzinach 9.00 - 15.00 w siedzibie
Zamawiajacego, a nadto w zaleznosci od potrzeb i okoliczno$ci zapewnienie dyzuru przez dwéch lub
trzech radcow prawnych lub  adwokatéow, wyznaczonych do realizacji zamdwienia
w  kazdym dniu roboczym, w wymiarze i miejscu uzasadnionym tymi potrzebami
i okolicznosciami;

[) stosowanie procedur obowigzujacych w LOW NFZ w zakresie niezbednym do zatatwiania spraw, w tym
przestrzeganie oznaczonych termindw zatatwiania spraw; w pozostatym zakresie przestrzeganie
nastepujacych termindw zatatwiania spraw:

— sprawy biezace, sprawy pilne bez wzgledu na stopieri skomplikowania - dnia nastepnego po dniu
otrzymania sprawy, z wyjatkiem spraw, ktore wymagajq natychmiastowej interwenci,

— sprawy skomplikowane — do 7 dni kalendarzowych,

— sprawy szczegolnie skomplikowane - do 14 dni kalendarzowych.

Kazdorazowo terminy uzgadniane sg z koordynatorem Zespotu Radcéw Prawnych.

m) windykacja zleconych naleznosci.

Swiadczenie pomocy prawnej obejmowaé winno zakres niezbedny dla prawidiowego funkcjonowania

Zamawiajacego, w szczegolnoSci zwigzany z dziatalnoscig ustawowg i statutowa Zamawiajacego,

z uwzglednieniem przede wszystkim obowigzujacych przepisow prawa medycznego, prawa cywilnego,

prawa karnego, prawa pracy, prawa zamowien publicznych, ubezpieczen zdrowotnych i spotecznych,

finansdw publicznych, zabezpieczenia spotecznego w Unii Europejskiej, prawa administracyjnego.

Przedmiotem umowy objete bedzie przejecie przez Wykonawce bedacych w toku postepowar przed

sgdami powszechnymi i administracyjnymi oraz organami administracji publicznej. W zatgczeniu wykaz

aktualnie prowadzonych przez Oddziat spraw sgdowych (zatacznik nr 1 do SIWZ).

Osoby swiadczace ustuge prawng przez okres obowigzywania niniejszej umowy nie mogq $wiadczy¢

pomocy prawnej na rzecz:

a) Swiadczeniodawcdw w rozumieniu ustawy z dnia 24 sierpnia 2004 roku o $wiadczeniach opieki
zdrowotnej finansowanych ze Srodkow publicznych, ktérzy zawarli umowy o udzielanie Swiadczen opieki
zdrowotnej ( t.j. Dz. U. z 2008r. Nr 164, poz. 1027 z pdzniejszymi zmianami) lub ubiegajq sie o zawarcie
takich umow;

b) wiascicieli, pracownikéw lub oséb wspdipracujacych ze $wiadczeniodawcami, ktorzy zawarli umowy
0 udzielanie Swiadczen opieki zdrowotnej lub ubiegaja sie o zawarcie takich umow;

c) organéw podmiotéw tworzacych w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 14.04.2011r. o dziatalno$ci
leczniczej (Dz. U. Nr 112, poz. 654);

d) organéw jednostek samorzadu terytorialnego;

e) organéw zaktadow ubezpieczen prowadzacych dziatalnos$¢ ubezpieczeniowg na podstawie ustawy
z dnia 22 maja 2003 r. o dziatalnosci ubezpieczeniowej (Dz. U. z 2010r., Nr 11, poz. 66 z p6zn. zm.);

f)  wiascicieli akcji lub udziatéw w spétkach handlowych prowadzacych podmioty, o ktérych mowa w pkt b.

Zamawiajacy wymaga, aby przedmiot zamdwienia byt realizowany przez trzech wyznaczonych radcéw

prawnych lub adwokatéw, w tym co najmniej jednego adwokata, z ktérych kazdy posiada minimum

nieprzerwane 24-miesieczne do$wiadczenie w wykonywaniu ustug statej obstugi prawnej podmiotow
nalezacych do sektora finanséw publicznych w zakresie ochrony zdrowia;

Wykonawca zobowigzany jest do wspétpracy z radcami prawnymi $wiadczacymi ustugi prawne na rzecz

Zamawiajacego na podstawie uméw o prace.

Ze strony Zamawiajgcego osobg upowazniong do koordynowania realizacji czynno$ci bedacych

przedmiotem zaméwienia jest osoba petnigca funkcje koordynatora Zespotu Radcow Prawnych.

Przedmiot zaméwienia zostat sklasyfikowany zgodnie ze Wspélnym Stownikiem Zamoéwien (CPV):

79100000-5 — ustugi prawnicze.
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1.9. Ze wzgledu na specyfike zamdwienia Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwoSci powierzenia zamowienia

podwykonawcom.

2. Termin i miejsce wykonania zamdwienia:

21.
2.2.

Termin realizacji przedmiotu zaméwienia: od 01.01.2012 do 31.12.2012.

Miejscem realizacji przedmiotu zaméwienia jest siedziba Lodzkiego Oddziatu Wojewodzkiego Narodowego
Funduszu Zdrowia, ul. Kopcirskiego 58, 90-032 Lddz, a w razie koniecznosci takze:

- ul. Kopcinskiego 56, 90-032 L6dz,

- ul. Zeligowskiego 32, 90-643 £6dz,

- al. Armii Krajowej 15, 97-300 Piotrkdw Trybunalski(Delegatura w Piotrkowie Trybunalskim),

- ul. Jagiellonska 29, 96-100 Skierniewice (Delegatura w Skierniewicach),

- Plac Wojewddzki, 3 98-200 Sieradz (Delegatura w Sieradzu).

3. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkow:
3.1. W postepowaniu moga wzigé udziat Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki, o ktdrych mowa

w art. 22 ust. 1 ustawy, dotyczace:

a) posiadania uprawnien do wykonywania okre$lonej dziatalno$ci lub czynnosSci, jezeli przepisy prawa

naktadajg obowigzek ich posiadania,

Zamawiajgcy odstepuje od opisu sposobu dokonywania oceny spefniania tego warunku.

b) posiadania wiedzy i do$wiadczenia,

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku:

Zamawiajacy uzna , ze Wykonawca spetnia niniejszy warunek, jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert , a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest
krotszy — w tym okresie, wykonat lub wykonuje nalezycie ustugi statej obstugi prawnej na rzecz
podmiotéw nalezacych do sektora finanséw publicznych w zakresie ochrony zdrowia nieprzerwanie
przez co najmniej 24 miesiace;

c) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania

zamowienia,
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku:

Zamawiajacy uzna , ze Wykonawca spetnia niniejszy warunek, jezeli Wykonawca wykaze, ze dysponuje
lub bedzie dysponowat trzema radcami prawnymi lub adwokatami, w tym co najmniej jednym
adwokatem, z ktorych kazdy posiada minimum piecioletnie doswiadczenie w pracy radcy prawnego lub
adwokata od momentu uzyskania uprawnien i z ktorych kazdy w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu sktadania ofert , a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie,
wykonat lub wykonuje nalezycie ustugi statej obstugi prawnej na rzecz podmiotéw nalezgcych do sektora
finansdw publicznych w zakresie ochrony zdrowia nieprzerwanie przez co najmniej 24 miesigce;

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej,
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Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku:

Zamawiajacy uzna , ze Wykonawca spetnia niniejszy warunek, jezeli Wykonawca wykaze, ze posiada
optacong polise, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalno$ci zwigzane;
z przedmiotem zamowienia.

Ocena spetnienia ww. warunkéw dokonana zostanie zgodnie z formulg ,spetnia - nie spetnia”,
w oparciu o informacje zawarte w dokumentach lub oéwiadczeniach wyszczegolnionych w pkt 4 niniejszej
SIWZ. Z treéci zataczonych dokumentoéw musi wynika¢ jednoznacznie, iz ww. warunki Wykonawca spetnit.

Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do
wykonania zamdwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotdw, niezaleznie od charakteru
prawnego taczacych go z nimi stosunkow. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢
Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zamodwienia,
w szczegdlnosci przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobdéw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zaméwienia.
Ww. zobowigzanie powinno byé ztozone w formie oryginatu lub kopii po$wiadczonej za zgodno$c¢
z oryginatem przez te podmioty.

W postepowaniu mogg wzig¢ udziat Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunek udziatu w postepowaniu
dotyczacy braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
w okoliczno$ciach, o ktdrych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy.

Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczyé Wykonawcy w celu potwierdzenia

spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu:

W celu wykazania spetniania przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktdrych mowa

w art. 22 ust. 1 ustawy, Zamawiajacy wymaga dotaczenia do oferty:

a) oSwiadczenia 0 spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu z art. 22 ust. 1 ustawy, wedtug wzoru
stanowigcego zatacznik nr 2 do SIWZ — w formie oryginatu,

b) wykazu wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych réwniez wykonywanych, ustug
w zakresie niezbednym do wykazania spetniania warunku wiedzy i doSwiadczenia
w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do
udzialu w postepowaniu, a jezeli okres prowadzenia dziatalnoSci jest krotszy - w tym okresie,
z podaniem ich warto$ci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcdw, oraz zataczeniem dokumentu
potwierdzajacego, ze te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie — wedtug wzoru
stanowiacego zatacznik nr 3 do SIWZ,

c) wykazu oséb, ktdre bedg uczestniczyé w wykonywaniu zaméwienia, w szczegdlnosci odpowiedzialnych
za $wiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, do$wiadczenia
i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zaméwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie
czynno$ci, oraz informacjg 0 podstawie do dysponowania tymi osobami - wedtug wzoru stanowigcego
zatacznik nr 4 do SIWZ;

d) oswiadczenia, ze osoby, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdwienia, posiadajq wymagane
uprawnienia, jezeli ustawy naktadajg obowiazek posiadania takich uprawnien — zatacznik nr 4 do SIWZ;

e) optaconej polisy, w przypadku jej braku innego dokumentu potwierdzajacego, ze Wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialnoSci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej
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z przedmiotem zaméwienia — w formie oryginatu Ilub kopii po$wiadczonej za zgodno$é
z oryginatem przez Wykonawce.

Wykaz dokumentéw, jakie maja dostarczyé Wykonawcy w celu wykazania braku podstaw do
wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia w okolicznos$ciach, o ktérych mowa w art. 24
ust. 1 ustawy:

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia Wykonawcy

w okolicznosciach, o ktdrych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy, Zamawiajacy wymaga dotaczenia do oferty

w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce:

a) o$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia, wedtug wzoru stanowiacego zatacznik nr 5 do SIWZ;

b) aktualnego odpisu z wiasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust.1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert, a w stosunku do oséb fizycznych
o$wiadczenia w zakresie art. 24 ust.1 pkt 2 ustawy;

c) aktualnego zadwiadczenia wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajacego,
ze Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkdw, lub zaswiadczenia, ze uzyskat przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatno$ci lub wstrzymanie w catosci wykonania
decyzji wtasciwego organu, wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu
sktadania ofert;

d) aktualnego zaswiadczenia wtasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy Rolniczego
Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajacego, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem sktadek na
ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne, lub potwierdzenia, Zze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
wiasciwego organu, wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca powotujacy sie przy wykazywaniu spetniania warunkdw udziatu w postepowaniu na potencjat

innych podmiotéw, ktdre beda braty udziat w realizacji czesci zaméwienia, przedktada takze dokumenty

dotyczace podmiotu w zakresie wymaganym dla Wykonawcy, okre$lonym w pkt 5.1. SIWZ.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 5.1. SIWZ skiada dokument lub dokumenty wystawione

w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadto$ci,

b) nie zalega z uiszczaniem podatkdw, optat, albo, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji
wiasciwego organu.

Dokumenty , o ktdrych mowa w pkt lit. a, powinny by¢ wystawione nie wczeéniej niz 6 miesiecy przed

uptywem terminu skftadania ofert. Dokumenty, o ktérych mowa w pkt lit. b, powinny by¢ wystawione nie

wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

Wymagania dotyczace Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia

Wykonawcy moga wspéinie ubiegaé sie 0 udzielenie zamdwienia (np. konsorcjum).

W takim przypadku ich oferta musi spetnia¢ nastepujace wymagania:

- Wykonawcy wystepujacy wspdlnie zobowigzani sg stosownie do tresci przepisu art. 23 ust. 1 ustawy
ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego. Dokument
petnomocnictwa musi by¢ ztozony w oryginale lub kopii poSwiadczonej notarialnie za zgodnos¢
z oryginatem. Uwaga: tre$¢ petnomocnictwa powinna doktadnie okre$la¢ zakres umocowania. Petnomocnik
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pozostaje w kontakcie z Zamawiajacym w toku postepowania; zwraca sie do Zamawiajacego z wszelkimi
sprawami i do niego Zamawiajacy kieruje informacje, korespondencje, itp.

- o$wiadczenie o spetnianiu warunkéw, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy (pkt. 4 lit. a) SIWZ) oraz
dokument wymieniony w pkt 4 lit. ¢) i d) SIWZ sktada w formie oryginatu petnomocnik Wykonawcow
wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia albo wszyscy ci Wykonawcy wspolnie;

- dokumenty wymienione w pkt 4 lit. b) i ) SIWZ kazdy z Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie
0 udzielenie zamowienia sktada oddzielnie;

- dokumenty wymienione w pkt 5.1. SIWZ kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie
0 udzielenie zamowienia sktada oddzielnie - Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia
ww. dokumenty sktadajg w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez
Wykonawce, ktorego dany dokument dotyczy lub przez petnomocnika.

Przed podpisaniem umowy (w przypadku wyboru oferty Wykonawcdw sktadajacych oferte wspding)
Zamawiajacy moze zgdac przedstawienia umowy konsorcjum.

Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajaceqo z Wykonawcami oraz przekazywania

o$wiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie osob uprawnionych do porozumiewania sie

Zz Wykonawcami:

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg
pisemnie lub faksem (z wyjatkiem oferty, ktora moze by¢ wylacznie na  piSmie).
W przypadku przekazywania o$wiadczen, wnioskéw i innych informaciji faksem, kazda ze stron na zadanie
drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Z uwagi na godziny pracy Zamawiajacego, tj. od 8:00 do16:00, faksy nalezy kierowa¢ do Zamawiajgcego
w czasie umozliwiajgcym zapoznanie sie z ich treScig w danym dniu.

Osobami uprawnionymi do kontaktu z Wykonawcami sa;

- w zakresie przedmiotu zaméwienia — p. Joanna Dobrzyinska — Koordynator Zespotu Radcow Prawnych
LOW NFZ, fax 42 275-40-52;

- w zakresie procedury - p. Marta Marciniak, p. Aleksandra Brzézka— Samodzielne Stanowisko ds.
Zamowien Publicznych tOW NFZ, fax 42 275-40-88.

8. Wymagania dotyczace wadium:

8.1.

8.2.

8.3.

Przed uptywem terminu sktadania ofert Wykonawcy zobowigzani sg wnies¢ wadium w wysokosci
7000 PLN.
Wadium mozna wnosi¢ w nastepujacych formach:
e W pienigdzu,
e w poreczeniach bankowych lub w poreczeniach spdidzielczej kasy oszczedno$ciowo-kredytowe,
ztym Ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienigznym,
e w gwarancjach bankowych,
e W gwarancjach ubezpieczeniowych,
e W poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2, lit. b ustawy
z dnia 9 listopada 2000r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci (D.U. Nr 109,
poz. 1158 z pdzn. zm.).
Wadium wnoszone w pienigdzu nalezy wptaci¢ na rachunek bankowy Zamawiajacego prowadzony przez
Bank Gospodarstwa Krajowego  Oddziat w todzi nr 37 1130 1163 0014 7027 2920 0005.
W przypadku wptaty wadium w formie przelewu Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ do oferty
potwierdzenie realizacji przelewu.



8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.
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W przypadku wniesienia wadium w formie innej niz pieniezna Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ do
oferty kserokopie gwaranciji lub poreczenia. Oryginat dokumentu nalezy ztozy¢ wraz z ofertg nie zszyty.
W przypadku, gdy oryginat dokumentu bedzie zszyty, zbindowany lub w inny sposéb trwale zwigzany
z ofertg, Zamawiajacy nie dokona jego zwrotu. Termin wazno$ci zobowigzania gwaranta lub poreczyciela
wynikajacy z dokumentu nie moze uptywaC wcze$niej niz termin zwigzania oferta, przy czym pierwszym
dniem wazno$ci zobowigzania jest dzien sktadania ofert.

Wykonawcy, ktdrzy nie wniosg w terminie wadium, wniosg je w innej formie od podanych powyzej
lub w innej wysokosci niz wskazanej przez Zamawiajgcego, zostang wykluczeni z postepowania na
podstawie art. 24 ust. 2 pkt 2 ustawy.

Zamawiajacy zwroci wadium wszystkim Wykonawcom niezwiocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej lub
uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza z zastrzezeniem pkt 8.9. SIWZ i pkt 8.10. SIWZ.

Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajacy zwr6ci wadium
niezwtocznie po zawarciu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Zamawiajacy zwrdci niezwlocznie wadium na wniosek Wykonawcy, ktory oferte wycofat przed uptywem
terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy zatrzyma wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie,
0 ktorym mowa w art. 26 ust. 3 ustawy, nie ztozy dokumentéw lub oswiadczen, o ktdrych mowa w art. 25
ust.1 ustawy, lub petnomocnictw, chyba ze Wykonawca udowodni, ze wynika to z przyczyn nielezacych po
jego stronie.

8.10. Zamawiajacy zatrzyma wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana:

a) odmoéwi podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego na warunkach okre$lonych
w ofercie,

b) zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stanie sie niemozliwe z przyczyn lezacych
po stronie Wykonawcy.

9. Termin zwiazania oferta:

9.1.

9.2.

Wykonawca jest zwigzany ztozong ofertg przez 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert, okreslonego
w punkcie 11.2. SIWZ. Bieg terminu rozpocznie si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢é termin zwigzania oferts,
na czas niezbedny do zawarcia umowy, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uptywem terminu zwigzania ofertg, zwréci¢ sie do Wykonawcy o wyrazenie zgody na przedituzenie tego
terminu o0 oznaczony okres, nie diuzszy jednak niz 60 dni.

10. Opis sposobu przygotowywania ofert:
10.1. Oferta powinna by¢ przygotowana zgodnie z wymogami zawartymi w niniejszej SIWZ:

10.1.1. oferte cenowa nalezy ztozy¢ wg wzoru z zatacznika nr 6 do SIWZ (mozna wykorzysta¢ zataczony
formularz lub ztozy¢ oferte cenowg zgodnie z wzorem);

10.1.2. oferta winna byé sporzadzona pod rygorem niewazno$ci na pismie, w jezyku polskim, pismem
komputerowym, maszynowym lub czytelnym pismem recznym;

10.1.3. oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce (f. osobe Iub osoby upowaznione
do reprezentowania Wykonawcy);

10.1.4. o$wiadczenia i dokumenty zataczone do oferty powinny byé odpowiednio w formie oryginatu
lub kopii poSwiadczonej “za zgodno$¢ z oryginatem” na kazdej stronie przez Wykonawce (tj. osobe
lub osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy);
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10.1.5. zaleca sig, aby oferta wraz z zataczonymi do oferty oSwiadczeniami i dokumentami byta zszyta
lub spieta (np. zbindowana) i posiadata ponumerowane strony;

10.1.6. dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski;

10.1.7. oferta musi by¢ zapakowana w nieprzezroczystg koperte:

- wewnetrzng oznaczong numerem postepowania (znakiem sprawy) oraz zapisem “OFERTA NA

SWIADCZENIE STALEJ POMOCY PRAWNEJ NA RZECZ LOW NFZ’. Na kopercie powinna

znajdowac sie, w postaci pieczeci firmowej lub odrecznego napisu, firma Wykonawcy i jego

siedziba, zgodnie z danymi rejestrowymi/ewidencyjnymi,

- zewnetrzng oznaczong numerem postepowania (znakiem sprawy) oraz zapisem “OFERTA NA

SWIADCZENIE STALEJ POMOCY PRAWNEJ NA RZECZ LOW NFZ’- nie otwieraé przed godz.

9.30 dnia 7 listopada 2011 r.

10.1.8. Pozostate dokumenty jakie nalezy ztozy¢ wraz z oferta;

o petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu albo do reprezentowania
Wykonawcy w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego, jezeli osoba
reprezentujgca Wykonawce w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego nie jest
wskazana jako upowazniona do jego reprezentacji we wiasciwym rejestrze. Dokument
petnomocnictwa musi by¢ ztozony w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie za zgodnos¢
Z oryginatem.

10.1.9. Jezeli oferta zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji powinny one by¢ umieszczone w osobnej wewnetrznej
kopercie zatytutowanej “OFERTA NA SWIADCZENIE STALEJ POMOCY PRAWNEJ NA RZECZ
LOW NFZ- TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA”. Przez tajemnice przedsiebiorstwa rozumie sie
nie ujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne
przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajace warto$¢ gospodarczg, co do ktorych
przedsiebiorca podjat niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufno$ci, zgodnie z ustawg
z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencii (t,j. Dz. U. z 2003r., Nr 153, poz.
1503 z pdzn. zm.). Wykonawca nie moze zastrzec swojej nazwy (firmy) oraz adresu, a takze
informacji dotyczacych ceny, terminu wykonania zamoéwienia, okresu gwarancji i warunkdw
ptatnosci zawartych w ofercie.

11. Miejsce oraz termin skfadania i otwarcia ofert:

11.1. Oferte nalezy ztozy¢ osobiscie, przesytka pocztowa lub kurierskg w siedzibie Zamawiajacego, w todzi przy
ul. Kopcinskiego 58, budynek A, Samodzielne Stanowisko ds. Zamoéwien Publicznych, pok. 110, | pietro,
w godzinach pracy, tj. 8:00-16:00.

11.2. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 7 listopada 2011r., o godzinie 9.00. Decydujace znaczenie dla
oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wptywu oferty do Zamawiajacego, a nie data jej
wystania przesytkg pocztowa lub kurierska. Ryzyko nieterminowego dostarczenia oferty lub pomytkowego
otwarcia wskutek nienalezytego oznaczenia koperty ponosi wytgcznie Wykonawca.

11.3. Otwarcie ofert nastapi w dniu 7 listopada 2011r., o godzinie 9.30, w budynku Zamawiajacego przy
ul. Kopcinskiego 56 w todzi, Sala Konferencyjna, pok. 218, Il pietro. Otwarcie ofert jest jawne.

11.4. Wykonawcy moga przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé oferte, pod warunkiem, ze
Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie podpisane przez umocowanego na piSmie przedstawiciela
Wykonawcy o wycofaniu lub zmianie przed uptywem terminu sktadania ofert.

11.5.Zmiany dokonuje si¢ przez ztozenie oferty w zmienionym zakresie, ktéra musi odpowiada¢ wszystkim
zasadom niniejszej SIWZ, a koperta musi by¢ oznaczona napisem “ZMIANA’. Koperta zawierajaca
informacje o wycofaniu ma by¢ oznaczona napisem "WYCOFANIE". Koperta z oferta, ktorej dotyczy
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wycofanie nie bedzie otwierana. Podczas otwarcia ofert, koperty oznaczone jako “ZMIANA” lub
“WYCOFANIE” zostang otwarte w pierwszej kolejnosci.
11.6. Oferty ztozone po terminie zostang niezwtocznie zwrécone.

12. Opis sposobu obliczenia ceny:

12.1.Cena podana w ofercie powinna by¢ wyrazona w ziotych polskich (PLN), z doktadnoscig do dwéch miejsc
po przecinku oraz podana stownie.

12.2. Do poréwnania ztozonych ofert przyjmuije sie ceny brutto.

12.3. Cena oferty powinna by¢ obliczona w nastepujacy sposéb:
Wykonawca okresli ceny brutto ustugi: cene ryczattowg za 1 miesigc oraz tacznie za okres 12 miesiecy
(wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 6 do SIWZ). Zmiana stawki podatku VAT obcigza Wykonawce.

12.4.Cena okreslona przez Wykonawce ma uwzglednia¢ wszelkie elementy kalkulacji ceny a w szczegdlnosci
koszty poniesione w trakcie postepowania 0 zamdwienia publiczne i w trakcie realizacji zamowienia, w tym
koszty podrézy stuzbowych i noclegdw zwigzanych z realizacjq zaméwienia.

12.5. Ceny winny by¢ okre$lone przez Wykonawce z uwzglednieniem ewentualnych upustow jakie zaoferuje.

12.6. Wykonawca moze zaproponowac¢ tylko jedng cene i nie moze jej zmienic.

13. Opis kryteriow, ktéorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty wraz
Z podaniem znaczenia tych kryteriéw oraz sposobu oceny ofert:
13.1. Zamawiajgcy dokona oceny oferty na podstawie przyjetych kryteriow:

e cena-64%,
e doswiadczenie — 36 %.

13.2. O wyborze oferty zadecyduje najkorzystniejszy bilans punktowy z przyjetych kryteriow wyboru:
13.2.1.  Warto$¢ punktowa ceny ofertowej obliczana bedzie wg wzoru:

Cm= P, : P mx64 pkt gdzie: m - oznacza kolejng badang oferte,
Cm— oznacza wynik oceny kolejnej badanej

oferty w zakresie kryterium ceny,
Pn— oznacza cene brutto najtanszej oferty,

Pm— oznacza cene brutto kolejnej badanej

oferty.
W kategorii ceny Wykonawca moze otrzymaé maksymalnie 64 punkty.
13.2.2. Warto$¢ punktowa do$wiadczenia obliczana bedzie w nastepujacy sposéb: za wykazanie

wykonanych/wykonywanych ustug statej obstugi prawnej podmiotéw nalezacych do sektora finanséw
publicznych w zakresie ochrony zdrowia przez kazda osobe wyznaczong do realizacji zaméwienia,

trwajacej:
24 miesiace: powﬁzjsiz;;;j;o 3 powyzej 36 miesiecy:
radca ] ’ ’
prawny/adwokat 0 punktow 5 punktow 12 punktow
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radca ] ’ )
prawny/adwokat 0 punkiow 5 punktow 12 punktow
adwokat 0 punktow 5 punktow 12 punktow

W kategorii doswiadczenia Wykonawca moze otrzyma¢ maksymalnie 36 punktow.
13.2.3. Ocena ofert zostanie przeprowadzona wytacznie w oparciu 0 wyzej przedstawione kryteria
zgodnie ze wzorem; 0=C +D
gdzie: O - ilos¢ punktow badanej oferty
C - liczba punktéw w kryterium ,cena”
D - liczba punktow w kryterium ,doSwiadczenie”
13.2.4. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta uzyska najwiekszg liczbe
punktow.

14. Informacja o formalnos$ciach, jakie powinny zostaé¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamdwienia publicznego:

14.1. Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamoéwienia publicznego zgodnie z art. 94 ust. 1 pkt 2 ustawy,
z zastrzezeniem art. 94 ust. 2 pkt 1a i pkt 3a.

14.2. Zamawiajacy powiadomi Wykonawce wytonionego w wyniku postepowania o terminie i miejscu zawarcia
umowy.

14.3.Osoby reprezentujgce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadaé ze sobg dokumenty
potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie wynikaé
z dokumentoéw zataczonych do oferty. Osoby wyznaczone przez Wykonawce do realizacji przedmiotu
zamdwienia, przed podpisaniem umowy bedg zobowigzane do ztozenia o$wiadczenia, o treSci wskazane;
w § 2 ust. 4 projektu umowy, ktdry stanowi zatacznik nr 7 do SIWZ.

15. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy:
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

16. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tre$ci zawieranej umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego, ogdlne warunki umowy albo wzdér umowy, jezeli zamawiajacy wymaga od
wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie zaméwienia publicznego na takich warunkach:
Projekt umowy stanowi zatacznik nr 7 do niniejszej SIWZ.

17. Pouczenie o $rodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku postepowania
0 udzielenie zamdwienia:
Wykonawcom, a takze innym podmiotom, ktdre majg lub miaty interes w uzyskaniu zaméwienia oraz
poniosty lub moga ponieS¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisow ustawy
przystugujg srodki ochrony prawnej okreslone w Dziale VI ustawy Prawo zamowien publicznych.

18. Informacje koricowe:

18.1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

18.2. Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;.

18.3. Zamawiajacy nie przewiduje zamoéwien uzupetniajacych.

18.4. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

18.5. Zamawiajacy nie przewiduje stosowania aukcji elektronicznej.

18.6. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczania w walutach obcych.

18.7. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

18.8. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamdwienia.
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Zataczniki do SIWZ:

wykaz aktualnie prowadzonych spraw sadowych (zatacznik nr 1),

formularz o$wiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu (zatacznik nr 2),
wykaz ustug — (zatgcznik nr 3),

wykaz 0s6b — (zatacznik nr 4),

formularz o$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia (zatacznik nr 5),

formularz oferty (zatacznik nr 6),

projekt umowy o wykonanie zamowienia (zatgcznik nr 7).

No ok w2

KOMISJA PRZETARGOWA:

Przewodniczacy komisji— Joanna Dobrzyriska
Wiceprzewodniczacy komisji — Piotr Dziegielewski

Cztonek komisji — Adam tukasiewicz
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